Regulamin wycieczek
w Zespole Szkol Technicznych im. Papieza Jana Pawla I1
w GnieZnie

§1
Zasady ogdlne

1. Wycieczki 1 inne formy turystyki sg integralng forma dziatalnosci wychowawczej

Zespotu.

2. Cele wycieczek i imprez turystyczno — krajoznawczych:

a) poznanie regionu i kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow, kultury
i historii,

b) poszerzenie wiedzy z rdéznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

C) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowawczym,

d) upowszechnianie wsréd uczniow zasad ochrony $rodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

e) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

f) poprawe stanu zdrowia ucznidéw pochodzacych z terenow zagrozonych ekologicznie,

g) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku ma na celu:

e wskazanie wyzszosci odpoczynku czynnego nad biernym,

e akcentowanie zalezno$ci miedzy wypoczynkiem czynnym a zdrowiem fizycznym
I psychicznym,

h) przeciwdziatanie patologii spoteczne;j,

i) poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach,

J) poznanie zasad odpowiedniego zachowania si¢ w réznych miejscach, takich jak:

e Srodki komunikacji publicznej,

e cmentarze,

e obiekty muzealne,

e miejsca sakralne,

e obiekty przyrodnicze (parki narodowe, lasy),

e kapieliska i akweny,

e tereny gorskie,

® miejsca pamig¢ci narodowe;,

k) integracja grupy.

3. Finansowanie wycieczki:

a) organizator zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wydatkow wycieczki, ktory
okresla ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty
organizacyjne i programowe,

b) rodzice uczniow bioragcych udzial w wycieczce zobowigzani sa do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow,

C) rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nastgpnie
deklaracje te wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat jakie powstaly z tego tytutu,

d) wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkow Rady Rodzicow

lub innych zrodet (np. ze $rodkoéw pozyskanych od organizacji, stowarzyszen lub
Sponsorow),



e) kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udzialu
W wycieczce,

f) jezeli wycieczka prowadzona jest przez uprawnionego przewodnika, to w koszty
wycieczki nalezy wliczy¢ jego wynagrodzenie,

g) za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczkg odpowiada
kierownik wycieczki,

h) dowodami finansowymi sa listy wptat, rachunki, faktury, bilety; w uzasadnionych
przypadkach dowodem mogg by¢ oswiadczenia o pieni¢znych wydatkach podpisane
przez kierownika wycieczki 1 opiekunow,

i) kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje rozliczenia w terminie 2 tyg.
(przedstawia je Dyrektorowi/Wicedyrektorowi oraz uczniom i ich rodzicom),

j) rozliczenia finansowe przechowywane sg w teczce wychowawcy/kierownika
wycieczki lub nauczyciela organizujacego wycieczke, wyjscie itp.

§2

Formy imprez/wycieczek

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nast¢pujacych formach:

1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupehienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu
lub przedmiotéw pokrewnych,

2) wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktorych udziat nie wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,

3) imprezy krajoznawczo - turystyczne, takie jak: biwaki, itp.,

4) imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktorych udzial wymaga
od uczestnikoéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,
w tym postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem,

5) imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne,

6) wyjscia/wyjazdy na konkursy, olimpiady, turnieje, zawody itp.

§3

Zasady organizacji wycieczek

1. Dyrektor/Wicedyrektor moze nie wyrazi¢ zgody na zorganizowanie wycieczki, jesli
udziat ucznidéw z danej klasy jest mniejszy niz 90%.

2. Plan/harmonogram wycieczki zatwierdza Dyrektor/Wicedyrektor Zespotu.

3. Za organizacj¢ wycieczki odpowiada kierownik wycieczki. Jezeli wycieczka
organizowana jest przez biuro podrdzy, to umowe podpisuje kierownik wycieczki.

4. Kierownik wycieczki najpdzniej na 5 dni przed rozpoczgciem wycieczki przedstawia
Dyrektorowi/Wicedyrektorowi stosowna dokumentacje; w przypadku wycieczki
zagranicznej — na dwa tygodnie przed rozpoczeciem wycieczki.



5. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa powinno by¢

przestrzeganie zasad — maksymalna liczba ucznidéw przypadajacych na jednego

opiekuna:

a) podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowosci — 30,

b) podczas wycieczek poza miastem i na wycieczkach krajoznawczych — 15,

c) w przypadku turystyki kwalifikowanej - 10,

d) kolumna rowerowa wraz z opickunem nie moze przekracza¢ 15 osob,

e) nauka ptywania powinna odbywac si¢ tylko w miejscach do tego przeznaczonych,
w grupach liczgcych nie wigcej niz 15 osob.

6. Liczba opiekundéw moze ulec zmianie ze wzgledu na wiek, stan zdrowia, ewentualng

niepetnosprawnos¢, a takze specyfike zajeé, imprez i wycieczek oraz warunki w jakich

beda si¢ one odbywaty.

7. Miejscem zbiorki ucznidow rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac przed

szkota lub inne miejsce uzgodnione wczesniej z Dyrektorem/Wicedyrektorem Zespotu.

8. Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach

bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

9. Opiekunowie sprawdzajg stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego

miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu

docelowego.

10. Udzial uczniéw w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢

w ramach zaje¢¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicdéw, ktdrzy powinni przed jej

rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.

11. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ Prawa o Ruchu
Drogowym.
12. Placéwka wypoczynku, w ktorej maja przebywaé uczniowie, winna posiadac¢

karte kwalifikacyjng obiektu (nie dotyczy obozéw wedrownych oraz form wypoczynku
organizowanych poza granicami kraju).

§4

Kierownik wycieczki i opiekunowie

1. Dyrektor/Wicedyrektor Zespolu wybiera kierownika wycieczki sposrdd pracownikow

pedagogicznych o odpowiednich kwalifikacjach.

2. Kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za wszystkie sprawy zwigzane z

planowaniem, organizowaniem, przebiegiem wycieczki i bezpieczenstwem uczniow.

3. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioracych udziat w wycieczce lub imprezie

zagranicznej musi by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu mozliwym porozumiewanie si¢

w kraju docelowym, jak réwniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej

wycieczki lub imprezy.

4. Do zadan kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:

a) opracowanie harmonogramu i regulaminu - wycieczki lub imprezy,

b) zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu wycieczki lub imprezy
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,



C) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow
do ich przestrzegania,

d) okreslenie zadan opiekunom w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

e) organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu uczestnikom,

f) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprzgt, odpowiedni ekwipunek
oraz apteczke pierwszej pomocy,

g) dokonanie podziatu zadan wérdd uczestnikow,

h) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki
lub imprezy,

i) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy
po jej zakonczeniu.

5. Obowiazkiem opiekuna jest:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami wyznaczonymi przez
kierownika wycieczki,

b) wspoéldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

C) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznioéw,
ze szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzor nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

6. Opickunowie potwierdzaja wiasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im uczniéw.

7. Kierownik wycieczki i opiekunowie zobowigzani sa do przestrzegania przepisow

przeciwpozarowych, zarzadzen epidemiologicznych, regulamindw obowigzujacych przy

korzystaniu z wszelkich urzadzen w miejscach postoju i podrozy.

8. Podpisy kierownika wycieczki oraz opiekundéw na karcie wycieczki potwierdzaja

prace nauczycieli poza szkola.

§5

Obowiazki uczestnikow wycieczki

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:
1) do bezwzglednego przestrzegania regulaminu wycieczki, wykonywania polecen
kierownika wycieczki, opiekunéw i przewodnikow,
2) przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,
3) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,
4) wykonywac polecenia kierownika, opiekunow, pilota i przewodnika,
5) w srodkach transportu zajgé miejsce w wyznaczone przez opiekuna,
6) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez okno,
7) nie zasmiecac pojazdu,
8) korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,
9) w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,
10) dba¢ o higiene i schludny wyglad,



11) nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

12) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegaé
postanowien i regulamindw tych obiektow,

13) zachowywac si¢ zgodnie z ogélnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

14) przestrzegaé zakazu palenia papierosow, e-papieroséOw, picia alkoholu, zazywania
narkotykow oraz innych srodkdéw odurzajacych.

§6

Dokumentacja wycieczKi

» Karta wycieczki,

» Harmonogram wycieczki,

 Umowa podpisana przez kierownika wycieczki z biurem podrézy (*tylko w
przypadku organizacji wycieczki przez biuro podrozy)

» Zgody rodzicéw na udzial w wycieczce/imprezie/wyjsciu itp.

(*wzor ,,Zgody rodzicow” moze by¢ modyfikowany w zalezno$ci od rodzaju
wycieczki/wyjscia itp., ale zawsze musi zawiera¢ nast¢pujace dane: imi¢ i nazwisko
ucznia, klase, pesel ucznia, miejsce docelowe, miejsce i godzing zbidrki oraz miejsce
i orientacyjng godzing powrotu, nr telefonu do rodzica);

» Lista/listy uczestnikow wycieczki podzielone na opiekundéw (*lista musi zawierac:
nazwisko 1 imi¢ ucznia, klase, date 1 miejsce urodzenia, PESEL, adres zamieszkania,
telefon rodzica 1 ucznia); w przypadku wycieczki zagranicznej liste podrozujacych
w Unii Europejskiej,

+ Lista osob, ktore nie biorg udzialu w wycieczce, wyjezdzie itp. 1 odbywaja zajgcia
zgodnie z planem.

»  Wykaz ucznidw przyjmujacych leki i wykaz tych lekow wraz z dawkowaniem,

» Regulamin wycieczki - zalezy od specyfiki wycieczki, wyjazdu itp.,

* Potwierdzenie zapoznania si¢ z regulaminem wycieczki 1 zobowigzanie do jego
przestrzegania - zalezy od specyfiki wycieczki, wyjazdu itp.,

» Zgloszenie kontroli pojazdu — zalezy od specyfiki wycieczki, wyjazdu itp.,

 Plan finansowy wydatkow - zalezy od specyfiki wycieczki, wyjazdu itp.,

* Rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu - zalezy od specyfiki wycieczki,
wyjazdu itp.,

* Delegacje dla kadry opiekunczo — wychowawczej — tylko w przypadku, kiedy
rozliczany bedzie koszt przejazdu (*), np. wyjazd z uczniami na konkurs, zawody itp.

Dokumentacja wycieczki musi by¢ przygotowana w dwoch egzemplarzach. W czasie
trwania wycieczki, wyjscia itp. w sekretariacie Szkoly pozostajg nastepujace dokumenty:
pisemne zgody rodzicow, harmonogram i regulamin wycieczki oraz karta wycieczki i
listy uczestnikow. Drugi komplet dokumentdéw zabiera ze sobg kierownik wycieczki.



§7

CzynnoSci przygotowawcze do wycieczki

1. Zgloszenie Dyrektorowi/Wicedyrektorowi Zespotu checi organizacji wycieczki:
a) kilkudniowej —na poczatku semestru, z podaniem orientacyjnego terminu,
b) jednodniowej/przedmiotowej — co najmniej tydzien przed terminem planowanego
wyjazdu,

C) zagranicznej — co najmniej 1 miesigc przed terminem planowanego wyjazdu.
2. Zapoznanie si¢ z obowigzujacymi w szkole dokumentami dotyczacymi zasad
bezpiecznej organizacji wycieczek (regulamin, procedury).
3. Zgtoszenie planowanej wycieczki Dyrektorowi/Wicedyrektorowi Zespotu:

a) omodwienie celow i zadan wycieczki,

b) przedstawienie programu wycieczki,

C) przedstawienie karty wycieczki,

d) przedstawienie listy/list uczestnikow wycieczki,

e) zaproponowanie obsady opiekunczo — wychowawczej.
4. Zgromadzenie niezbednej dokumentacji (patrz: § 6).
5. Ustalenie formy platnosci za noclegi, wyzywienie, Srodki na realizacj¢ zadan
programowych itp.
6. Wptlaty na wycieczke dokonuje si¢ na konto Rady Rodzicow, z ktérego nastapi
ostateczna zaplata.
7. Dokumentacja powinna by¢ przygotowana w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostaje w szkole, drugi zabiera ze sobg kierownik wycieczki - po powrocie z
wycieczki przechowuje t¢ dokumentacje wychowaweca klasy lub kierownik wycieczki.
8. Zapoznanie uczestnikow wyjazdu oraz ich rodzicow z harmonogramem wycieczki.
9. Kierownik wycieczki ustala jedno miejsce wyjazdu i przyjazdu uczniéw. Rodzice
majg obowigzek doprowadzi¢ i odebra¢ ucznidw z miejsca zbiorki. Nie wolno wysadzaé
uczestnikow po drodze przejazdu autokaru. Jezeli rodzice w formie pisemnej wyraza
prosbe o wysadzenie ucznia w innym miejscu niz to, ktore zostato wskazane, to autobus
moze zatrzymac si¢ tylko w miejscu dostosowanym do parkowania tego typu pojazdu.
10. Zaznajomienie milodziezy z podstawowymi zasadami bezpieczenstwa na
drogach publicznych, ulicach miast, na dworcach kolejowych/PKS, lotniskach,
przystankach komunikacyjnych, w lasach i na szlakach turystycznych itp.
11. Dyrekcja Szkoty moze nie wyrazi¢ zgody na zorganizowanie wycieczki w
danym terminie, jezeli nieobecno$¢ uczniéw i nauczycieli znacznie zdezorganizuje pracg
szkoty lub zajda wazne okolicznosci uniemozliwiajace wyjazd.
12. Za nieprzestrzeganie przez ucznidow regulaminu wycieczek szkolnych 1
wynikajace z tego szkody materialne odpowiedzialno$¢ finansowg ponosza rodzice.
13. Zgloszenie wyjazdu policji przez kierownika wycieczki:
- wycieczke jednodniowg zglasza telefonicznie,
- wycieczke kilkudniowg zglasza pisemnie.
14. Zgloszenie wycieczki zagranicznej w Kuratorium (wypetnienie zgloszenia,
wyslanie listownie zgloszenia, listy uczestnikow z podanym wiekiem oraz program
wycieczki).



§8

CzynnoS$ci przed rozpoczeciem wycieczki

Zbiodrka przed wyjazdem powinna by¢ zaplanowana nie p6zniej niz 15 minut
przed przewidywang godzing rozpoczecia podrozy.

Nalezy wtedy:

a) sprawdzi¢ obecno$¢ wyjezdzajgcych uczniow wedtug listy,

b) upewnié¢ sie, czy wszyscy uczestnicy wycieczki posiadajg wazne dokumenty
(w tym uprawniajagce do przekraczania granicy panstwowej w przypadku
wycieczki zagranicznej) oraz bilety na przejazd srodkami komunikacji publicznej
(pociag, samolot, itp.),

c) sprawdzi¢, czy uczestnicy wycieczki nie majg przeciwwskazan do podrézowania
srodkami lokomocji (choroba lokomocyjna i inne schorzenia) oraz czy posiadaja
ze soba zaordynowane przez lekarza leki,

d) dopilnowa¢ umieszczenia bagazu glownego w luku bagazowym, a bagazu
podrecznego  w schowkach 1  rozmieszczenia uczestnikow  wycieczki
na uzgodnionych wcze$niej miejscach.

§9

Czynnosci dodatkowe przy organizowaniu wycieczki autokarowej

1. Liczebno$¢ grupy - 1 opiekun na 15 ucznidw (nie liczac kierowcy 1 pilota/
przewodnika) dostosowana do mozliwos$ci technicznych autokaru / liczby miejsc.

2. Miejsca przy drzwiach zajmuja osoby doroste (opiekunowie).

3. Przej$cia w autokarze musza by¢ wolne, nie moga znajdowac si¢ tam dodatkowe
miejsca do siedzenia.

4. W przypadku awarii autokaru przewoznik jest zobowigzany podstawi¢ inny autokar
(informacja ta powinna by¢ ujeta w umowie z biurem organizujagcym wyjazd
lub z przewoznikiem).

5. Jezeli przewoznik nie moze podstawi¢ sprawnego autobusu, to musi zwréci¢ koszty
transportu (informacja ta powinna by¢ ujeta w umowie z biurem organizujacym
wyjazd lub z przewoznikiem).

6. Postoje moga odbywa¢ sie¢ w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na
oznakowanych parkingach.

7. Po kazdej przerwie w podrozy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny mtodziezy.

8. Obowiazkiem opiekunoéw jest dopilnowanie mtodziezy w czasie jazdy (uczniowie
nie mogg chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ tylem na oparciu, wyrzuca¢ $Smieci przez
okno, itd.)



N

§10
Czynnosci dodatkowe przy organizowaniu wycieczki pieszej

Liczebno$¢ - 1 opiekun na grupe 15 uczniow.

Kazdy uczestnik musi posiada¢ oznaczenia odblaskowe.

Zadbanie, aby w czasie wycieczek pieszych kolumna pieszych poruszata si¢ zgodnie
z przepisami o ruchu drogowym.

Ze wzgledow bezpieczenstwa zabronione jest poruszanie si¢ kolumn, gdy jest staba
widoczno$¢.

W czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupg, a drugi idzie na jej koncu.

W lesie nalezy porusza¢ si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych Iub
wyznaczonych $ciezkach.

Nalezy dostosowac¢ tempo marszu do najstabszych uczestnikow wycieczki.

§11
Czynnosci dodatkowe przy organizowaniu wycieczki rowerowej

Nalezy dostosowac liczebno$¢ grupy do wymogdéw prawa o ruchu drogowym (w
jednej kolumnie nie moze jecha¢ wiecej niz 15 rowerdw). Liczebnosé: 2 opiekunow
na grup¢ 10 -13 uczniow.

Dopilnowanie, aby uczestnicy wycieczki jechali jeden za drugim, jak najblizej prawe;j
krawedzi jezdni, zgodnie z przepisami o ruchu drogowym.

Kierownik wycieczki lub upowazniony przez niego opiekun musi sprawdzi¢ stan
techniczny rowerow oraz sposob mocowania bagazy.

Kierownik musi zapoznac¢ si¢ z aktualng Ustawg o ruchu drogowym.

Jezeli uczniowie nie ukonczyli 18 roku zycia muszg posiada¢ karte rowerowa,
uczniowie pelnoletni moga jezdzi¢ rowerem bez karty rowerowej. Wszyscy
uczniowie, kierownik wycieczki i opiekunowie powinni mie¢ kamizelki odblaskowe.
Zabrania si¢ korzystania z telefonéw komorkowych w czasie jazdy.

Nalezy zaplanowac trase tak, aby taczna liczba kilometréw przebytych w ciggu dnia
nie przekraczata 50 km.

§12
Czynnosci dodatkowe przy organizowaniu wycieczki w gory

Nalezy dopilnowa¢, aby uczestnicy wycieczki posiadali odpowiedni ubior — buty
sznurowane (najlepiej z usztywniong kostka), kurtka (ze wzgledu na zmienno$é



pogody oraz spadki temperatury wraz ze wzrostem wysokosci), rzeczy osobiste
w plecaku.

2. Jeden opiekun powinien sprawowac opieke nad grupa maksymalnie 10 oséb.

3. Porusza¢ si¢ mozna jedynie po oznakowanych szlakach, na czele kolumny idzie osoba
dorosta.

4. W terenie powyzej 1000 m n.p.m. oraz w parkach narodowych wycieczke prowadzi
przewodnik gorski lub przewodnik turystyki gorskie;.

5. Na terenie Tatrzanskiego Parku Narodowego wycieczki prowadzg wylacznie
upowaznieni przewodnicy tatrzanscy.

6. Wyruszajac w gory nalezy dokltadnie zaplanowac trase, okreslic czas przejscia,
uwzgledniajac wiek i sprawnos¢ fizyczng uczestnikow.

§13
Czynnosci dodatkowe przy organizowaniu wycieczki nad wode¢

1. Przed planowang wycieczka nad wode nalezy dodatkowo zapozna¢ uczestnikow
z zasadami bezpiecznego przebywania nad woda, czyli regulaminem kapieliska.

2. Uczestnicy wycieczki moga ptywaé lub kapaé sie tylko w obrebie oznaczonego
kapieliska, ptywalni, pod nadzorem ratownika w grupie nie wigkszej niz 15 osob.
Jesli podczas wycieczki przewidziana jest nauka plywania, to moze si¢ ona odbywac
tylko w miejscach specjalnie do tego celu wyznaczonych i przystosowanych w
obecnosci wykwalifikowanego ratownika.

3. Jezeli w czasie wycieczki lub imprezy zaplanowano korzystanie ze sprzetu
ptywajacego, np. z kajakéw 1 todzi, nalezy je wyposazy¢ w sprzet ratunkowy.
Jednoczesnie nalezy pamigta¢ o tym, ze ze sprzgtu moga korzystac tylko te osoby,
ktore zostaly przeszkolone w zakresie jego obstugi oraz postugiwania si¢
wyposazeniem ratunkowym.

4. Niedopuszczalne jest uzywanie todzi 1 kajakow podczas silnych wiatrow.

5. Nalezy pamigta¢ rowniez o tym, ze niedopuszczalne jest urzadzanie Slizgawek
i lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach i innych zbiornikach wodnych.

§14
Czynnosci dodatkowe przy organizowaniu wycieczki turystyki kwalifikowanej

Przepisy prawa nie definiujg pojecia ,turystyka kwalifikowana”. W dostgpnej
literaturze turystyka kwalifikowana okre§lana jest jako najwyzsza forma specjalizacji
turystycznej. Uprawianie jej wymaga specjalnego  przygotowania psychofizycznego,
zahartowania na trudy, umiej¢tnosci zachowania si¢ w Srodowisku naturalnym i w obiektach
turystycznych, a w niektorych przypadkach potwierdzonej przez wlasciwe organizacje
umiej¢tnosci postugiwania si¢ sprze¢tem turystycznym. W zwigzku z tym, organizujac
wycieczke turystyki kwalifikowanej, dla bezpieczenstwa jej uczestnikow, nalezy zapewni¢



1 opiekuna na grupe 10 uczniéw. Przewodnikiem moga by¢ tylko wykwalifikowani
specjaliSci. W szczegélnych okolicznosciach konieczne jest zwiekszenie liczby
opiekunéw przy uwzglednieniu m.in. uksztaltowania terenu, wieku i aktualnego stanu
zdrowia uczestnikow, predyspozycji psychofizycznych oraz aktualnych i
przewidywanych warunkow atmosferycznych.

§15
Czynnosci dodatkowe przy organizacji obozu zeglarskiego

1. Liczebnos¢ - 1 opiekun na 10 uczestnikow.

Instruktor zeglarstwa pelni jednocze$nie funkcje opiekuna.

3. Na terenie placoéwki wypoczynku i przystani wymagany jest punkt pomocy
medycznej.

4. Uczestnicy obozu musza posiada¢ karte kwalifikacyjng i zaswiadczenie lekarskie

N

o braku przeciwwskazan do uprawiania zeglarstwa.

5. Uczestnicy obozu podzieleni sa na wachty (max 5 osdéb), w ktorych odbywa si¢
szkolenie praktyczne i konieczne dyzury.

6. Kapiel w jeziorze moze odbywaé¢ si¢ tylko pod opieka wychowawcy 1
wykwalifikowanego ratownika.

§16
Czynnosci dodatkowe przy organizacji wycieczki zagranicznej

1. Liczebnos¢- 1 opiekun na 15 uczestnikow.

2. Uczestnik wycieczki musi posiada¢ dokument tozsamosci (dowod osobisty
lub paszport, w zaleznosci do jakiego kraju jest wycieczka).

3. Kierownik wycieczki organizuje wyjazd przy wspotpracy z biurem turystycznym.

4. Uczestnicy wycieczki zagranicznej powinni by¢ dodatkowo ubezpieczeni- koszty
leczenia za granicg oraz moga posiada¢ europejska kart¢ ubezpieczenia zdrowotnego.

5. Kierownik wycieczki zglasza elektronicznie wyjazd w Kuratorium O$wiaty
W Poznaniu oraz przesyla listownie zgtoszenie, list¢ uczestnikow, wiek uczestnikéw
I program.

§17
Postepowanie w przypadku awarii, pozaru, wypadku lub innych zagrozen

e w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, pozaru lub innej sytuacji zagrazajacej
bezpieczenstwu nalezy ewakuowac uczestnikow wycieczki w bezpieczne miejsce
(z wykorzystaniem wyjs¢ bezpieczenstwa, jezeli zajdzie taka potrzeba),



nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskiej osobom poszkodowanym,
w razie koniecznosci wezwaé stuzby ratunkowe — miedzynarodowy nr telefonu

komorkowego: 112,

e powiadomi¢ Dyrekcje Zespotu i1 rodzicow uczestnikow wycieczki o zaistniatej
sytuacji.
§18
Postanowienia koncowe
1. Jezeli nie zostang speilnione wszystkie wymogi dotyczace organizowania

10.

11.

12.

13.

wycieczki/imprezy Dyrekcja Zespotu moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie
wycieczki/imprezy.

Uczniowie, ktorzy nie uczestniczag w wycieczce klasowej organizowanej w dniach
zaje¢ szkolnych maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasg wskazang przez
Dyrektora/Wicedyrektora Zespotu.

[lo$¢ dni przeznaczong na wycieczki wyznacza Dyrektor/Wicedyrektor.
Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gololedzi
i wichury.

Jezeli cigzkie warunki pogodowe wystapia w trakcie trwania wycieczki, nalezy
przerwa¢ wycieczke oraz zapewni¢ uczniom bezpieczny powrdt do miejsca
zamieszkania/noclegu.

Niedopuszczalne jest prowadzenie jakichkolwiek zaje¢ bez nadzoru upowaznionej
do tego osoby.

Kierownik wycieczki zobowiazany jest do zabrania apteczki.

W wycieczkach turystyczno - krajoznawczych nie mogg bra¢ udzialu uczniowie,
w stosunku do ktdrych istnieja przeciwwskazania lekarskie.

Zabrania si¢ uczestnikom dotykania przedmiotdéw majacych polaczenie z liniami
wysokiego napig¢cia, manipulowania niewypatami, spozywania rdéznego rodzaju
owocow, co do ktorych nie ma pewnosci, ze sg jadalne.

Kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowa¢ proby zaktdcania ciszy
i snu uczniéw oraz dopilnowaé, aby nikt nie wychodzil z miejsca noclegowego,
zwréci¢ szczegdlng uwage na respektowanie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu,
spozywania pod jakakolwiek postacig alkoholu i zazywania narkotykow lub innych
srodkoéw psychoaktywnych.

W przypadku nieszczg$liwego wypadku nalezy niezwlocznie udzieli¢ pomocy
wszystkim jej potrzebujacym, niezwlocznie powiadomi¢ wilasciwe stuzby medyczne
(obowigzkiem uczestnikow wycieczki jest nieS¢ pomoc na szlaku wszystkim jej
potrzebujacym) oraz zawiadomi¢ rodzicow 1 Dyrektora/Wicedyrektora Zespotu.

W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

Wobec uczestnikéw, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisow
bezpieczenstwa, beda wyciagnigte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z
zachowania zawartych w Statucie Zespotu.



14. W przypadku naruszenia przez ucznia regulaminu zawiadamia si¢ jego rodzicOw oraz
Dyrektora/Wicedyrektora Zespotu. Rodzice zobowigzani sa do natychmiastowego
odebrania ucznia z wycieczki.

15. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga si¢ na
podstawie Statutu Zespotu oraz innymi przepisami wyzszego rzedu.

Zalaczniki:

» Zgloszenie kontroli pojazdu (Zatacznik nr 1)

* Plan finansowy wydatkow (Zalacznik nr 2)

» Karta wycieczki z harmonogramem (Zatacznik nr 3)

» Lista uczestnikow wycieczki (Zatacznik nr 4)

* Regulamin wycieczki jednodniowej (Zatacznik nr 5)

* Regulamin wycieczki kilkudniowej (Zatacznik nr 6)

» Zapoznanie si¢ z Regulaminem przez uczniéw (Zatacznik nr 7)

* Rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu (Zatgcznik nr 8)



Zalacznik nr 1

Gniezno, ......coovvvviiinnnennn.

Naczelnik

Wydzialu Ruchu Drogowego

Zwracam si¢ z prosba o skontrolowanie stanu technicznego pojazdu, ktérym uczniowie Zespotu
Szkot Technicznych w Gnieznie pojada na wycieczke do ........oovvvviviiiiiiiinniinannnnn.. .
Autokar bedzie podstawiony w dniu ..............ocieiinininn. 0 godzinie ........... przy ulicy

Kierownikiem wycieczki jest pan/pani .............ccooeviiiiiiiiiiiiiiiiinn. .



Zalacznik nr 2

Plan finansowy wycieczki

T Vo 1T [ o PSP
Termin:

Kierownik wycieczKi: ......... ..o

Liczba uczestnikOw: ...

Koszt na jednego uczestnika: ...l

Koszt wycieczki ogélem:

Pobyt (noclegi, wyzywienie, program) ..............coeeeveenennn zt/osoba

zaliczka - przelew ... zZi/os, z dnia ...

pozostata kwota - wptata gotowkowa na miejscu (faktura).

Transport — .......oooeieiininn... (autokar, pociagg, samolot) .................... zt/osoba - bilety -

zostang dostarczone przez kierownika wycieczki.

Realizacja programu:

bilety wstepu do ...........ooeiiiiiai e zt/osoba faktura/paragonnr .................
bilety wstepu do ... e zt/osoba faktura/paragon nr
Wplywy pokrywajace koszty: .................. zt, z tego:
Whptaty od uczniow: ...l zt
Rada Rodzicow: L zt

podpis kierownika wycieczki podpis dyrektora — akceptacja



Zalacznik nr 3

KARTA WYCIECZKI

* Termin ....o.ovviviiniiiiiiiiie e eiienaens ilos¢dni...........eeiais klasa/klasy .................

* Liczba UCZeStNIKOW ... .ot
* Kierownik (imig 1 NAZWISKO) ... .inttiitii e
¢ LiCZDA OPIEKUNOW . ..euvet e e e
¢ S1OAEK TOKOMOCTE ..o

Oswiadczenie

W poczuciu odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo Zycia i zdrowia powierzonych mej opiece uczniow
na czas trwania wycieczki oswiadczam, ze znane mi sq przepisy dotyczqce zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach dla dzieci i mlodziezy oraz zobowiqgzuje si¢ do ich bezwzglednego przestrzegania.

Opiekunowie:

........... 1m1¢1nazw13k0 pOdpls
........... : ml@lnaZWISko pOdpls
........... 1m1¢1nazw13k0 podp|s
........... 1m1¢1nazw15k0 pOdpls

Kierownik wycieczki:

imi¢ 1 nazwisko podpis



HARMONOGRAM WYCIECZKI (IMPREZY)

Data i godz.

Odlegtosc
(km)

Miejscowos¢

Program

Adres punktu
noclegowego
1 Zywieniowego

Zatwierdzam

podpis Dyrektora/Wicedyrektora




Zalacznik nr 4

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Lp

Imi¢ i nazwisko

Klasa

Data i miejsce
urodzenia

Adres

PESEL

Telefon
rodzicow

Telefon
ucznia




Zalacznik nr 5

REGULAMIN WYCIECZKI JEDNODNIOWEJ (* Moze by¢ modyfikowany w zaleznos$ci od specyfiki
wycieczki/wyjazdu)

Zachowanie cztowieka w miejscach publicznych daje $wiadectwo o jego kulturze, moze mie¢ rowniez
wplyw na bezpieczenstwo innych osob.

Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1.
2.

N o o &

10.
11.
12.
13.

14.
15.

16.

17.
18.

Dostarczy¢ kierownikowi wycieczki pisemng zgodg rodzicoéw na udziat w wycieczce.
Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

Bezwzglednie stosowaé sie¢ do polecen, zakazow i1 nakazow wydawanych przez kierownika
wycieczki, opiekundow i przewodnikow.

W czasie jazdy nie wstawac z miejsca, nie chodzi¢ po autokarze, nie wychyla¢ sie przez okno.
Podczas wysiadania czeka¢, az jeden z opiekundéw wysiadzie pierwszy i pozwoli grupie wysigse.
Po wyjsciu z autokaru nie wolno przechodzi¢ na drugg strone¢ drogi.

Nie oddala¢ sie od grupy bez uprzedniego zgloszenia opiekunowi i uzyskania od niego
odpowiedniego zezwolenia.

Przestrzega¢ przepisow o ruchu drogowym i zachowywacé ostrozno$¢ na ulicach i w miejscach,
w ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

Traktowaé z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne oraz szacunkiem
miejsca sakralne.

Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ploszy¢ zwierzat.
W czasie trwania wycieczki nalezy dba¢ o dobre imi¢ wlasne i szkoty.
Wszystkie zagrozenia majace wptyw na bezpieczenstwo uczestnikow nalezy zglasza¢ opiekunom.

W trakcie trwania wycieczKi nie przewiduje si¢ ,,czasu wolnego”, a uczniowie przebywajg caty
czas pod nadzorem opiekunéw.

Za zniszczenie lub uszkodzenie sprzetu koszty ponosi uczestnik.

Organizatorzy/kierownik wycieczki/opiekunowie wycieczki nie odpowiadajg za cenne rzeczy
uczestnikow wycieczki.

Uczestnikom zabrania si¢ spozywania alkoholu, przebywania pod jego wplywem, palenia
papierosdw, zazywania substancji uzalezniajacych, srodkow psychoaktywnych..

Za nieprzestrzeganie regulaminu uczen moze by¢ ukarany zgodnie z przepisami Statutu Zespotu.
W przypadku naruszenia przez ucznia regulaminu zawiadamia si¢ jego rodzicow oraz

Dyrektora/Wicedyrektora Zespotu. Rodzice zobowiagzani sa do natychmiastowego odebrania
ucznia z wycieczki.



Zalacznik nr 6

REGULAMIN WYCIECZKI KILKUDNIOWEJ ¢+ Moie by¢ modyfikewany w zalezno$ci od specyfiki
wycieczki/wyjazdu itp.)

Zachowanie czlowieka w miejscach publicznych daje $wiadectwo o jego kulturze, moze mie¢ rowniez
wplyw na bezpieczenstwo innych osob. Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1.

w

N o g &

10.
11.
12.

13.

14.
15.
16.

17.

18.
19.

20.

Dostarczy¢ kierownikowi pisemng zgode rodzicow na udzial w wycieczce.
Zachowywac¢ si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

Bezwzglednie stosowac si¢ do polecen, zakazow i nakazéw wydawanych przez kierownika wycieczki,
opiekunow i przewodnikow.

W czasie jazdy nie wstawac z miejsca, nie chodzi¢ po autokarze, nie wychyla¢ si¢ przez okno.
Podczas wysiadania czekaé, az jeden z opickunéw wysiadzie pierwszy i pozwoli grupie wysiasé.
Po wyjsciu z autokaru nie wolno przebiegaé na drugg strong ulicy.

Nie oddala¢ si¢ od grupy bez uprzedniego zgtoszenia opiekunowi i uzyskania od niego odpowiedniego
zezwolenia.

Przestrzega¢ przepisOw ruchu drogowego i zachowywaé ostrozno$¢ na ulicach i w miejscach,
w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

Traktowa¢ z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.
Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ploszy¢ zwierzat.
W czasie trwania wycieczki nalezy dba¢ o dobre imi¢ wlasne i szkoty.

Wszystkie zagrozenia majace wpltyw na bezpieczenstwo uczestnikow nalezy zgtasza¢ kierownikowi
wycieczki, opiekunom.

W trakcie trwania wycieczki nie ma ,,czasu wolnego”, a uczniowie przebywajg caly czas pod nadzorem
opiekunow.

Koszty zniszczenia lub uszkodzenia sprzetu ponoszg rodzice lub pelnoletni uczestnik.
Za zgubione cenne rzeczy i sprzet audio, foto, telefony komérkowe kazdy odpowiada indywidualnie.

Uczestnikom zabrania si¢ spozywania alkoholu, palenia papierosow, zazywania substancji
uzalezniajacych, dopalaczy.

W miejscach noclegowych nalezy postgpowaé zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem.
Przestrzega¢ godzin ciszy nocnej obowigzujgcej od 22.00 do 6.00.

Podczas ciszy nocnej uczen zobowigzany jest przebywaé w przydzielonym pokoju.
Za nieprzestrzeganie regulaminu uczen moze by¢ ukarany zgodnie z przepisami Statutu Zespotu.
W  przypadku naruszenia przez ucznia regulaminu zawiadamia si¢ jego rodzicow oraz

Dyrektora/Wicedyrektora Zespolu. Rodzice zobowiazani sa do natychmiastowego odebrania ucznia z
wycieczki.



Zalacznik nr 7

Potwierdzenie zapoznania si¢ z regulaminem wycieczKi i zobowigzanie do jego
przestrzegania:

Lp. |Imie i nazwisko ucznia Klasa Data Podpis ucznia




Zalacznik nr 8

ROZLICZENIE WYCIECZKI/IMPREZY itp.

I. Dochody

Whplaty uczestnikow:

liczba 0SODb ...cccvvvvviuininennnnns X Koszt wycieczKi ....vvviniiiniiiniiinnnns TR  {
Inne WAty . e
Razem doChOdy: ....c.viii e

Il. Wydatki

KoOSZt Wynajmu aUtOKATU: ..ottt e e
KOSZE NOCIEEU: ..t e e e
KOSZE WYZYWICTIIAL ...ttt et
Bilety wstepu:

Inne wydatki (JAKIE?): ...nuini it

Razem wydatki: ........................... Koszt na jednego uczestnika: ..........ccceeeenn....

(podpis kierownika wycieczki)

Zatwierdzam

(pieczec i podpis Dyrektora/Wicedyrektora )



